Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr 12/2011
Regulamin
zapisów i korzystania z placu manewrowego WORD w Elblągu

1. Ustalenie terminu (daty i godziny) najmu placu dokonuje zainteresowana osoba lub inna osoba przez nią upoważniona  w Oddziale EO WORD w Elblągu. 
2. Na podstawie dostarczonego dowodu wpłaty, po sprawdzenia dokumentów, o których mowa w § 1 pkt 2 zarządzenia, pracownik Oddziału EO rejestruje dane osoby wynajmującej w harmonogramie najmu a następnie wydaje potwierdzenie ustalonego terminu na druku przepustki wraz z określeniem marki, numeru rejestracyjnego pojazdu używanego do szkolenia   i nazwy ośrodka szkolenia, z którego pojazdu osoba ta będzie korzystała oraz nazwisko i imię instruktora nauki jazdy.
3. Pracownik Oddziału EO przekazuje wykaz zapisanych do harmonogramu najmu na dany dzień osób (wraz z danymi OSK, z których wynajmowany jest pojazd) pracownikowi ochrony obiektu. Jednocześnie przekazuje pracownikowi obsługi technicznej egzaminów informację o potrzebie przygotowania placu do wynajmu.
4. Pracownik obsługi technicznej zabezpieczający zmianę odpowiedzialny jest za przygotowanie placu manewrowego do odbycia szkolenia.
Przygotowanie placu w niedzielę zapewnia pracownik obsługujący egzaminy w sobotę lub ostatnią zmianę w piątek.
5. Pracownik ochrony obiektu udostępnia wynajem placu manewrowego po okazaniu przepustki i sprawdzeniu danych personalnych osoby wynajmującej oraz sprawdzeniu legitymacji instruktora prowadzącego jazdę. 
W przypadku wątpliwości odnoszących się do pojazdu, upoważnia się pracownika ochrony do sprawdzenia czy dany pojazd przystosowany jest do nauki jazdy.

     Po zakończeniu zajęć, sprawdza stan techniczny wyposażenia placu.
6. Pracownik ochrony w przypadku stwierdzenia uszkodzenia urządzeń lub wyposażenia placu manewrowego, dokonuje stosownego zapisu w rubryce „Uwagi” wykazu, o którym mowa 
     w punkcie 3. Zapis ten potwierdza osoba wynajmująca w danym czasie plac oraz  instruktor 
     prowadzący szkolenie. 
7. Usunięcie ewentualnych szkód odbywa się na koszt wynajmującego plac. Koszty likwidacji uszkodzeń wyposażenia placu manewrowego pokrywa wynajmujący w wysokości ustalonej wg indywidualnej kalkulacji, zależnej od rodzaju uszkodzeń.
8. Odpowiedzialności z tytułu zdarzeń na terenie WORD, od czasu udostępniania placu manewrowego przez pracownika ochrony do czasu zakończenia zajęć, ponosi osoba wynajmująca i instruktor ośrodka szkolenia, z którego pojazdu osoba ta będzie korzystała.
9. O sytuacjach nieprzewidzianych uniemożliwiających jazdę na placu manewrowym 
     i niezależnych od osoby zainteresowanej skorzystaniem z placu  manewrowego WORD 
     w  Elblągu poinformuje osobę zainteresowaną i  zaproponuje ustalenie nowego terminu 
     lub w przypadku rezygnacji dokona zwrotu wpłaconej należności. 
10. Osoby korzystające z placu manewrowego zobowiązane są do zachowania porządku 

       i spokojnego zachowania w trakcie zajęć na placu.

11. Zabrania się korzystania z placu manewrowego osobom będącym pod wpływem alkoholu 

      lub innych podobnie działających środków. W sytuacji stwierdzenia takiego zdarzenia, 
      pracownik ochrony upoważniony jest do odmowy udostępnienia placu lub jeżeli zajdzie taka 
      potrzeba wezwania służb porządkowych (Policja).
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